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Jelen dokumentum célja, hogy az Eurdpai Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27.-én kiadott, 2018. majus 25.-t61
hatalyos, a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen
adatok szabad aramlasardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil helyezésérdl szoldé (EU) 2016/679
rendelete (GDPR: General Data Protection Regulation — altalanos adatvédelmi rendelet) 30. cikkének (1)
bekezdésében, valamint az informacids 6nrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi
CXII. torvényben (Info tv.) foglalt eldirasoknak megfeleléen az Adatkezeld, az altala a feleldsségébe tartozdan
végzett adatkezelési tevékenységekrdl torténd nyilvantartas vezetési kotelezettségének teljesitését biztositsa.

Az adatkezeldi nyilvantartds tartalmazza az Adatkezelé mindenkori, aktualisan folytatott adatkezeléseirdl
egyesével a fenti jogszabalyi kovetelményeknek megfeleld informaciokat. A nyilvantartds aktualizalasarol és
mindenkori hatdlyos valtozatdnak papir alapon torténd megorzésérdl Adatkezeld koteles gondoskodni.

Készitette: HANGANOV Kft.
Az informacidbiztonsag és az adatvédelem szakértje
www.hanganov.hu


http://www.hanganov.hu/
mailto:xxxxxxx@xxxxxxxxxx.xx
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Adatkezelés
megnevezeése:

1. Elektronikus belépteté rendszer — dallandé belépésre jogosultak
belépokartyaihoz kapcsolodé személyes adatok

Az adatkezelés célja:

A belépd személyek Adatkezeld telephelyén beliil kijeldlt zart teriiletekre torténd
belépésének, valamint bent tartdzkodasra vald jogosultsaganak ellendrzése,
tovabba az illetéktelen személyek belépésének megakadalyozasa.

Erintettek kore: Adatkezeld telephelyére torténd allandd belépésre jogosultsagot kapott
személyek.
Kezelt adatok kore: Az éllandd belépésre jogosult azonositdsdhoz legsziikségesebb, illetve
azonositasat lehet6vé tevo alabbi adatok:
e név,
e  belépokartya sorszama (egyedi azonosito).
Profilalkotas alkalmazasra | Nem

kertiil-e?

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

A személy- ¢és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozoi tevékenység
szabalyair6l sz6l6 2005. évi CXXXIIIL. térvény (32. § (1)) alapjan Adatkezeld
jogos érdekén alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének iddpontja:

Az éllando belépésre jogosultak rendszerben kezelt személyes adatait a
munkaviszony megsziinése alkalmaval — a belépési jogosultsag visszavonasaval
egyidoben — torli a rendszerb6l a beléptetd rendszer kezelésével megbizott
munkatars.

A rogzitett belépési €s mozgéasadatok torlése a rendszerbdl manualisan, a
beléptetd rendszer kezelésével megbizott munkatars altal, a jogszabalyban
meghatarozott 6 hdnap idétartam leteltét kovetden torténik meg.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

crer

Adatkezel0 belso halozatan, sajat tulajdonu szamitogépén lizemel.

A beléptetd rendszer adminisztracios feliiletének hasznalata jogosultsagi
rendszerrel védett (jelszavas védelemmel ellatott), a rendszerhez hozzaféréssel
kizarolag a kezelésével megbizott munkatarsak rendelkeznek.

Adatkezeld a feliigyelete ald tartozo, a rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhatd6 informatikai eszkdzok (pl.: munkadlloméasok) mindegyikén
azonositas ¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész
virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver
biztonsagi frissitések részben automatikus-, részben informatikai munkatars
kozremiikddésével torténd telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

Adatvédelmi incidensek

adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés megnevezése:

2. Elektronikus
jegyzékonyvei

belépteté rendszer — belépokartyak atadas-atvételi

Az adatkezelés célja:

A belépdkartyak kiadasanak dokumentalasa, nyilvantartasa

Erintettek kore:

Adatkezeld telephelyére torténd allandé belépésre jogosultsagot kapott
személyek.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok azonositasdhoz illetve azonositasukat
lehetévé tevo alabbi adatok:
o név,

e belépoOkartya sorszama (egyedi azonosito).

legsziikségesebb,

Profilalkotas alkalmazasra
keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési miiveletek
jogalapja:

A munka térvénykonyvérdl szold 2012. évi 1. torvény (180.§ (1) A megdrzési
felelésség) fejezete alapjan Adatkezeld jogos érdekén alapul.

A kezelt személyes adatok
torlésének idépontja:

Az atadas-atvételi jegyzokonyvek selejtezése, megsemmisitése a munkaviszony
megsziinését kdvetden torténik meg.

Adatbiztonsagi Az atadas-atvételi jegyzokonyvek papir alapu adathordozoéit Adatkezeld az
intézkedések: Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirdsok szerint tarolja és kezeli.
A jegyzokonyvek tarolasa és kezelése Adatkezeld zart teriiletein, védett
helyiségeiben torténik.
Az atadas-atvételi jegyzokonyvekhez kizardlag Adatkezeld erre feljogositott
munkavallaléi férhetnek hozza.
Adatvédelmi  incidensek
adatai:
Hozzaférés korlatozas,

megtagadas indokai:

3. oldal



AdatkezelGi nyilvantartis — Mezokovesdi Kozos Onkormanyzati Hivatal

Adatkezelés . 3. Erdeklédés, kapcsolatfelvétel soran kezelt személyes adatok
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Az érdekl6do tajékoztatasanak biztositdsa.
Erintettek kore: Adatkezeldvel kapcsolatba 1€p6 természetes, illetve jogi személyek.
Kezelt adatok kore: A kapcsolattartasra az alabbi adatok kozill az iigyfél altal dnkéntesen megadott
adatok:
o név (kapcsolattartd vagy cég neve),
e email cim,
o telefonszam,
e cim (postacim).
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az informacios onrendelkezési jogrol és az informécidészabadsagrol szolo 2011. évi
miiveletek jogalapja: CXII. térvényben, illetve a GDPR 6. cikk 1. a) pontjaban el6irtak szerint 6nkéntes
hozzéjarulason alapulé adatkezelés.

A kezelt személyes | Amennyiben a kapcsolatfelvétel targyaban jogszerlien igény érvényesithetd, annak
adatok torlésének | igazolhatosaga céljabol legfeljebb 5 éven beliil.

idépontja:

Adatbiztonsagi Az adatok kezelése az Adatkezel$ altal hasznalt levelezd rendszerben, illetve
intézkedések: telefonon vagy levélben torténd megkeresés esetén papir alapon keriil rogzitésre,

illetve torténik.
Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez torténd hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas
¢és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések részben
automatikus-, részben informatikai munkatars kozremiikodésével torténd
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢és rendelkezésre allasanak
védelmeét.

Az érdeklédok személyes adatait tartalmazo papir alapu adathordozokat Adatkezeld
az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarélag Adatkezeldé erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

4. Szerzédéses partnerek adatainak kezelése

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld  szerzédéses partnereinek  nyilvantartdsa, partnerekkel vald

kapcsolattartds biztositasa, tovabba jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore:

Adatkezeld szerzddéses partnerei

Kezelt adatok kore:

A szerzddéses partnerek (jogi személyek), illetve képviseli, kapcsolattartoi
(természetes személyek) beazonositasahoz, a veliik torténé kapcsolattartashoz, a
szerzO0dés jogszeriiségének igazolasdhoz (pl.: atlathatosagi nyilatkozatok), tovabba
a szamlak- és egyéb pénziigyi bizonylatok kidllitdsdhoz sziikséges adatok koziil az
alabbi adatok:

o név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),

e Jakcim,

e adoszam,

e email cim,

o telefonszam.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Magyar Allamkincstar
cimzettje(i): e Nemzeti Ado- és Vambhivatal
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e az allamhaztartasrol szol6 2011. évi CXCV. térvény,
miiveletek jogalapja: e anemzeti vagyonrol szol6 2011. évi CXCVI. torvény,
e Magyarorszag helyi Onkormanyzatair6l szolo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,
e akdzbeszerzésekrol szolo 2015. évi CXLIIL torvény,
e aPolgari Torvénykonyvrél szolo 2013. évi V. torvény,
e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvény,
e azado6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,
e aszamvitelrdl sz616 2000. évi C. térvény
A kezelt személyes | A szerzOdések jogszabdlyban meghatarozott megdrzési ideje 10 év.
adatok torlésének | A szerzddéskotéshez kapcsolodd atlathatésagi nyilatkozatok megdrzése a
idépontja: szerz0désbol eredd kovetelések eléviiléséig tarthat.
A szerzddés teljesitéséhez kapcsolédd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
meg0rzési ideje 5, illetve az addiigyi Onellenérzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezeld torli, illetve leselejtezi ¢és
megsemmisiti a bizonylatokat.
Adatbiztonsagi A szerzédott partnerekkel torténd kapcsolattartds az Adatkezeld altal hasznalt
intézkedések: levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irasos formaban, levélben torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Adatkezeld a felliigyelete ald tartozd, a szerzddésekhez kapcsolodd adatok
feldolgozasat, kezelését szolgalo helyi, illetve kozponti ilizemeltetésii
szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszkézok (pl.:
munkaallomasok) mindegyikén azonositds €s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer ilizemeltetésével és a gyartok altal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések részben automatikus-, részben informatikai
munkatars kozremiikddésével torténd telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének
¢és rendelkezésre allasanak védelmét.

A szerzOdéses partnerek személyes adatnak mindsiild adatait tartalmazé papir alapa
adathordozokat Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eléirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.
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Az iratokhoz kizardlag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelé - - " . .
datkeze c?s . 5. Kozigazgatasi feladatellatashoz kapcsolédo adatkezelés
megnevezése:
Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.
Erintettek kore: Adatkezel6 illetékességi teriiletéhez tartozd természetes és jogi személyek

(igyfelek).

Kezelt adatok kore:

Az ligyfelek természetes személyazonositd adatai koziil az adott tigyintézéshez,
eljarashoz, illetve nyilvantartashoz kapcsolodo alabbi adatok:
o név (cég tulajdonosa, képviseldje, kapcsolattartdja neve),
email cim,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, id06,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
cim (allando, ideiglenes, székhely, telephely),
adoszam,
TAJ szam,
telefonszam.

Profilalkotas
alkalmazasra keriil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Az adott ligyintézéshez, eljarashoz kapcsolodoan illetékes felettes szervek, eljard
hatésdgok, tovabba az elektronikus tigyintézés keretében az informacidatadasban
cimzett szervek.

A kozigazgatasi feladatok ellatdsdhoz, valamint a vezetett nyilvantartasokhoz
kapcsolddo kozponti, illetve statisztikai adatszolgaltatasok cimzettjei.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miiveletek jogalapja:

e az altalanos kozigazgatasi rendtartasrol szolo 2016. évi CL. torvény,

e az eclektronikus {igyintézés ¢és a bizalmi szolgaltatasok altaldnos
szabalyair6l sz616 2015. évi CCXXII. torvény,

e Magyarorszag helyi Onkorményzatair6l sz6lo 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e ahelyi adokrol sz616 1990. évi C. torvény,

e a szocidlis igazgatasrdl és a szocidlis ellatdsokrol szolo 1993. évi IIL
torvény,

o atliz elleni védekezésrol szold 1996. évi XXXI. torvény,

e a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi
XXXI. torvény,

e az allatok védelmérdl szo6lo 1998. évi XX VIII. térvény,

e azanyakdnyvi eljarasrol szol6 2010. évi L. térvény,

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvény,

e az allami és Onkormanyzati szervek elektronikus informaciobiztonsagarol
sz016 2013. évi L. torvény,

e ajovedéki adordl sz6l6 2016. évi LXVIII térvény,

e azado6zas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény,

o 114/2013. (IV. 16.) Korm. rendelet. a magyar nemzeti értékek és a
hungarikumok gondozésarol,

e 17/2015 (II.16.) Korm. rendelet a jegyz0 hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljarasrol,
e 210/2009 (IX.29) Korm. rendelet a kereskedelmi tevékenységek

végzésének feltételeirdl,

e 239/2009 (X.20.) Korm. rendelet a szallashely-szolgaltatasi tevékenység
folytatasanak részletes feltételeirdl és a szallashely-tizemeltetési engedély
kiadasanak rendjérol,

o 245/1998. (X11.31.) Korm. rendelet a telepiilési onkormanyzat jegyz6jének
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az allatok védelmével, valamint az allatok nyilvantartasaval kapcsolatos
egyes feladat- és hataskoreirdl,

e 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet a kozérdek{i adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, valamint a kdzponti
jegyzék adattartalmara, az adatintegraciéra vonatkozd részletes
szabalyokrol,

e 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd
gyermekjoléti alapellatasok és gyermekvédelmi szakellatasok téritési
dijarol és az igénylésiikhoz felhasznalhatd bizonyitékokrol,

e 41/2015. (VIL.15.) BM rendelet az allami és Onkormanyzati szervek
elektronikus informacidbiztonsagrol szolé 2013. évi L. toérvényben
meghatarozott technologiai biztonsagi, valamint a biztonsagos informacios
eszkozokre, termékekre, tovdbba a biztonsagi osztalyba és biztonsagi
szintbe soroldsra vonatkozo6 kovetelményekrol,

e 429/2017. (XI1.20.) Korm. rendelet az anyakdnyvezési feladatok
ellatasanak részletes szabalyairol,

e 465/2017. (XII1.28.) Korm. rendelet az adoigazgatasi eljaras
részletszabalyairdl,

e 57/2013 (II. 27.) Korm. rendelet a telepengedély, illetve a telep
1étesitésének bejelentése alapjan gyakorolhatd egyes termel és egyes
szolgaltatd tevékenységekrodl, valamint a telepengedélyezés rendjérdl és a
bejelentés szabalyairdl,

e 63/2006. (III. 27.) Korm. rendelet a pénzbeli és természetbeni szocialis
ellatasok igénylésének ¢s megallapitasanak, valamint folydsitdsanak
részletes szabalyairdl,

e 70/2003. (V1.27.) FVM rendelet a méhallomanyok védelmérdl és a mézeld
méhek egyes betegségeinek megel6zésérol és lekiizdésérdl

A kezelt személyes

adatok torlésének

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, az iigyfelek adatainak feldolgozésat, kezelését
intézkedések: szolgald helyi, illetve kozponti iizemeltetésii szakrendszerekhez hozzaférést

biztositd informatikai eszkdzok (pl.: munkadllomasok) mindegyikén azonositas és
hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
iizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések részben
automatikus-, részben informatikai munkatirs koézremiikodésével —torténd
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések eclvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢&s rendelkezésre alldsdnak
védelmét.

Az igyfelekkel torténd elektronikus kapcsolattartashoz igénybe vett levelezd
rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.

Az Tlgyfelek személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo papir alapa
adathordozokat Adatkezel6 az Iratkezelési Szabalyzataban meghatarozott eldirasok
szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezése:

6. Allaspalyazatra jelentkezok adatai

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld6 miikddése folyamatos biztositasdhoz
biztositasa, a munkakor betoltésére alkalmas
rendelkez6) palyazo kivélasztasa.

sziikséges humanerdforras
(megfelel6 kompetenciakkal

Erintettek kore:

Adatkezeld meghirdetett allaspalyazataira jelentkezd természetes személyek.

Kezelt adatok kore:

Az  éllashirdetésre  jelentkezOk  beazonositisahoz, a  velik  torténd
kapcsolattartashoz, valamint a munkakdr betdltésére valod alkalmassaguk eldzetes
elbiralasahoz sziikséges alabbi adatok:
e fénykép,
vezetéknév/utonév,
sziiletési név,
anyja neve,
neme,
sziiletési hely, ido6,
csaladi allapot,
allampolgarsag,
allando6 lakcim,
ideiglenes lakcim (tartozkodasi hely),
telefonszam(ok),
fax,
e-mail cim,
honlap,
onéletrajz,
képesitést, szakképzettséget igazold dokumentumok.

Profilalkotas
alkalmazasra kertil-e?

Nem

Adattovabbitas
cimzettje(i):

Adattovabbitas nem torténik.

Nemzetkozi
adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akozszolgalati tisztvisel6krdl szo16 2011. évi CXCIX. torvény,
miiveletek jogalapja: e  akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény,

e az informacids onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold
2011. évi CXII. torvény,

e a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira ¢és a munkaiigyi
nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra ¢és kozszolgalati
statisztikai adatgytjtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozé egyes
szabalyokrol szol6 45/2012. (I11. 20.) Korm. rendelet

A kezelt személyes | A benyujtott allaspalyazat elbiralasat kovetden sikertelen palyazat esetén a palyazo

adatok torlésének | szamara Adatkezeld visszajuttatja a benyujtott palyazati anyagokat. Amennyiben a

idépontja: palydz6 nem veszi at azokat, akkor Adatkezeld 90 nap elteltével torli,
megsemmisiti az adatokat.

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ald tartozd, a rendszerhez torténd hozzaférésre

intézkedések: hasznalhat6 informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonositas

és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések részben
automatikus-, részben informatikai munkatirs koézremiikodésével —torténd
telepitésével, tovabba rendszeres biztonsdgi mentések elvégzésével biztositja a
kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének ¢és rendelkezésre alldsdnak
védelmét.

Az allaspalyazatra jelentkezOk személyes adatait tartalmazo, kinyomtatasra kerdilt
papir alapi adathordozokat Adatkezeld6 az Iratkezelési Szabalyzataban
meghatarozott eldirasok szerint tarolja és kezeli.
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Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezeld erre feljogositott munkavallaloi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezese:

7. Munkavallalok személyes adatai — személyiigyi nyilvantartas

Az adatkezelés célja:

Adatkezeld, mint munkaltatd jogszabalyban el6irt munkaviszonnyal Osszefiiggd
nyilvantartasi, adatszolgaltatdsi kotelezettségeinek teljesitése; humanerdforras
menedzsment feladatainak tdmogatasa.

Erintettek kore:

Adatkezel6 munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok természetes személyazonosité adatai (térzsadatok), valamint a
munkaviszonnyal 6sszefliggd egyéb adatok:
e munkavallalo neve;

e sziiletési helye, ideje;

e anyjaneve;

e személyi igazolvany szama;

e Allando és ideiglenes lakcime;

e Allampolgarsaga;

o iskolai végzettsége;

e szakmai, tanfolyami végzettségei;

e munkakdr, beosztas, telephely, felvétel idopontja;

o gépkocsivezetéi engedélye szama (gépjarmi hasznalatdra jogosult
munkavallalok esetén).

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas e Adatkezeld szerzddéses foglalkozas-egészségiigyi szolgaltatd partnere
cimzettje(i): (lizemorvos);

e Adatkezel6 munkavédelmi szolgaltatd partnere

o Kozszolgalati alapnyilvantartas

Nemzetkdzi -

adattovabbitas esetén a

tovabbitott adatok

kore:

Az adatkezelési e akozszolgalati tisztviselokrdl szo16 2011. évi CXCIX. torvény,
miiveletek jogalapja: e akozalkalmazottak jogallasarol szol6 1992. évi XXXIII. térvény,

e a kozszolgalati tisztviselok személyi irataira, a kozigazgatasi szerveknél
foglalkoztatott munkavallalok személyi irataira ¢és a munkaligyi
nyilvantartasra, a kozszolgalati alapnyilvantartasra ¢s kozszolgalati
statisztikai adatgytiijtésre, valamint a tartalékallomanyra vonatkozo egyes
szabalyokrol sz616 45/2012. (I11. 20.) Korm. rendelet,

e az egyes vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettségekrdl sz6l6 2007. évi CLII.
térvény,

e amunka torvénykonyvérdl szold 2012. évi L. térvény,

e a munkavédelemrdl sz616 1993. évi XCIII. torvény

A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltatd a munkaviszonnyal Gsszefiiggd adatokat a hatalyos
adatok torlésének | jogszabalyi eléirasok alapjan korlatlan ideig kdteles megdrizni.

idépontja:

Adatbiztonsagi Adatkezeld a feliigyelete ald tartoz6, a személyligyi nyilvantartas adatainak
intézkedések: feldolgozasat, kezelését szolgaldé helyi, illetve kozponti tizemeltetésii

szakrendszerekhez torténd hozzaférést biztositd informatikai eszk6zok (pl.:
munkadllomasok) mindegyikén azonositas és hitelesités alkalmazasaval (jelszavas
védelem), naprakész virusvédelmi rendszer iizemeltetésével és a gyartok daltal
kiadott szoftver biztonsagi frissitések részben automatikus-, részben informatikai
munkatars kozremitkodésével torténd telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi
mentések elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének
¢és rendelkezésre allasanak védelmét.

A foglalkozas-egészségiigyi ellatashoz, illetve a munkavédelmi tevékenységekhez
szilkséges alapadatok (név, munkakor, beosztas) tovabbitasat a személyiigyi
nyilvantartas alapjan a szolgaltatd felé Adatkezeld személyesen, elektronikus tton
(email), postai Gton vagy telefonon végzi.
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A személyiigyi nyilvantartas munkavallalok személyes adatait tartalmazo papir
alapt adathordozoit Adatkezel6 az iratkezelés 4ltalanos szabalyai 4ltal
meghatarozott el6irasok szerint tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezel6 zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezel erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Adatkezelés 8. Munkavillalok személyes adatai — bérszamfejtés
megnevezése:

Az adatkezelés célja: A munkavallalok bér- és jarulék elszamolasanak biztositasa.
Erintettek kore: Adatkezeld munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

A munkavallalok bér- és jarulékelszamolasahoz ¢és kifizetéséhez sziikséges
személyazonosité adatai (torzsadatok), valamint a munkaviszonnyal Osszefiiggd
egyéb adatok:

e  munkavallald neve;

e adoszama;
o TAJ szama;
e  bankszamlaszama;
e nyugdij-, illetve egészségpénztari tagsagahoz kapcsolodo adatok;
e cltartottjai adatai (név, sziiletési id6, adészam, TAJ szam);
o hazastarsa, élettarsa adatai (név, adéoszam, TAJ szam);
e munkakore, beosztasa.
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas e Nemzeti Ado- és Vamhivatal
cimzettje(i): e Magyar Allamkincstar
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési e akodzszolgalati tisztvisel6krdl sz616 2011. évi CXCIX. térvény
miiveletek jogalapja: o akozalkalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. térvény
e amunka tdrvénykonyvérdl szol6 2012. évi L. térvény
e az adozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. térvény
e aszemélyi jovedelemadorol szold 1995. évi CXVIL. térvény
e a tarsadalombiztositas ellatdsaira és a magannyugdijra jogosultakrol,
valamint e szolgaltatasok fedezetérdl szol6 1997. évi LXXX. torvény
e azegészségiigyi hozzajarulasrol sz616 1998. évi LXVI. torvény
e a magannyugdijrol és a magan-nyugdijpénztarakrol szolo 1997. évi
LXXXII. torvény
e acsaladok tamogatasardl szo6l6 1998. évi LXXXIV torvény
e a Polgari Torvénykonyvrol sz6l6 2013. évi V. térvény
A kezelt személyes | Adatkezeld, mint munkaltaté a munkaviszonnyal Gsszefiiggé adatokat a hatalyos
adatok torlésének | jogszabalyi elbirasok alapjan korlatlan ideig kdteles megdrizni.
idépontja:
Adatbiztonsagi Adatkezel§ a feliigyelete ala tartozo, a munkavallalok bér- és jarulékelszdmolasahoz
intézkedések: kapcsolédo adatainak feldolgozasat, kezelését szolgald helyi, illetve kozponti

lizemeltetésli szakrendszerekhez torténd hozzaférésre hasznalhaté informatikai
eszkdzok (pl.:  munkaallomdsok) mindegyikén azonositds és hitelesités
alkalmazasaval  (jelszavas  védelem), naprakész  virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések részben
automatikus-, részben informatikai munkatirs kozremiikodésével torténd
telepitésével, tovabbd rendszeres biztonsagi mentések elvégzésével biztositja a

kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és rendelkezésre allasanak
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védelmét.

A munkavallalok személyes adatait tartalmazé papir alapu adathordozoéit
Adatkezel0 az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eléirdsok szerint tarolja és
kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizar6lag Adatkezel§ erre feljogositott munkavallaloi férhetnek hozza.

Adatvédelmi
incidensek adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:

Adatkezelés 9. Menetlevelek adatai

megnevezése:

Az adatkezelés célja: Jogszabalyi kotelezettség teljesitése.

Erintettek kore: Adatkezeld céges gépjarmii hasznalatara jogosult munkavallaloi.

Kezelt adatok kore:

e  munkavallald neve,
e  oépjarmil azonositd adatai (forgalmi rendszam).

Profilalkotas Nem

alkalmazasra keriil-e?

Adattovabbitas Adattovabbitas nem torténik.
cimzettje(i):

Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovéabbitott adatok kore:

Az adatkezelési | Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:
miiveletek jogalapja: e agépjarmiiadorol szolo 1991. évi LXXXII. torvény,

e azadozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény,

e 261/2011. (XII. 7.) Korm. rendelet a dij ellenében végzett kozuti
arutovabbitasi, a sajat szamlas aruszallitasi, valamint az autdbusszal dij
ellenében végzett személyszallitasi és a sajat szamlas személyszallitasi
tevékenységrol, tovabba az ezekkel Osszefliggd jogszabalyok
modositdsarol.

A kezelt személyes | A hatalyos jogszabalyi eléirasok alapjan a menectlevelek megérzési ideje 8 év.
adatok torlésének | Ennek elteltével Adatkezeld leselejtezi és megsemmisiti a bizonylatokat.

id6pontja:

Adatbiztonsagi A munkavallalok személyes adatait tartalmazd papir alapti adathordozokat
intézkedések: Adatkezeld az Iratkezelési Szabalyzatdban meghatarozott eldirasok szerint tarolja

és kezeli.

Az iratok megOrzése, tarolasa Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben
torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezelé erre feljogositott munkavallaléi férhetnek
hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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Adatkezelés
megnevezeése:

10. Kozérdekii adatok igénylésével kapcsolatos adatkezelés

Az adatkezelés célja:

A kozérdekt adatigénylés teljesitése, valamint az azonos igényld altal egy éven
beliil benyujtott, azonos adatkorre iranyuld kozérdekli €s kozérdekbdl nyilvanos
adatigénylés  azonositdsa, az adatigényléshez kapcsolodo  koltségtérités
megallapitasa és pénziigyi teljesitésének biztositasa, bizonylatolasa.

Erintettek kore: Az adatigénylést benytjto személyek
Kezelt adatok kore: e adatigényld neve,
o clérhetGségei (az adatigénylés formajatol fiiggben: postazasi cim, email
cim, telefonszam),
e igényelt adatok kore,
o  Kkoltségtérités megallapitasahoz kapcsolodd szamlazasi adatok (név,
szamlazasi cim, addszadm)
Profilalkotas Nem
alkalmazasra keriil-e?
Adattovabbitas Amennyiben koltségtérités is megallapitasra keriil, akkor a kozérdeki adatigénylés
cimzettje(i): teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak) tartalmat a Nemzeti
Ado- és Vamhivatal szamara kotelesek vagyunk atadni.
Nemzetkozi -

adattovabbitas esetén a
tovabbitott adatok kore:

Az adatkezelési
miveletek jogalapja:

Az adatkezelés az alabbi jogszabalyi eldirasokon alapul:

e GDPR 6. cikk (1) bekezdés ¢) pontja,

e az informacids dnrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szolo
2011. évi CXII. torvény 28. § (2) bekezdés és 29. § (1b) bekezdés,

e  az allamhaztartasrol szo6l6 2011. évi CXCV. torvény,

e Magyarorszag helyi oOnkormanyzatairol sz6lé 2011. évi CLXXXIX.
torvény,

e azadozas rendjérdl szol6 2017. évi CL. torvény,

e aszamvitelrdl sz6l6 2000. évi C. torvény.

A kezelt
adatok
idépontja:

személyes
torlésének

Adatkezeld a kozérdekli adatigényléssel Osszefliggésben megadott személyes
adatokat az adatigénylés teljesitését kovetd egy évig kezeli, a koltségtéritéssel jaro
adatigénylések teljesitéséhez kapcsolodd pénziigyi bizonylatok (pl.: szamlak)
megoOrzési ideje 5, illetve az adoiigyi Onellendrzés biztosithatosaga érdekében
legfeljebb 8 év. Ennek elteltével Adatkezelé torli, illetve leselejtezi és
megsemmisiti a bizonylatokat.

Adatbiztonsagi
intézkedések:

A kozérdekli adatot igényld személlyel torténd kapcsolattartas az Adatkezeld altal
hasznalt levelez6 rendszerben, illetve telefonon vagy irdsos formaban, levélben
torténik.

Az igénybe vett levelez6 rendszer hozzaférési- és jogosultsagi rendszerrel védett.
Adatkezel6 a feliigyelete ala tartozo, a levelezd rendszerhez torténé hozzaférésre
hasznalhat6 informatikai eszk6zok (pl.: munkaallomasok) mindegyikén azonosités
¢s hitelesités alkalmazasaval (jelszavas védelem), naprakész virusvédelmi rendszer
lizemeltetésével és a gyartok altal kiadott szoftver biztonsagi frissitések részben
automatikus (ujabb gépeken), részben informatikus munkatars kézremiikodésével
(régebbi gépeken) torténd telepitésével, tovabba rendszeres biztonsagi mentések
elvégzésével biztositja a kezelt adatok bizalmassaganak, sértetlenségének és
rendelkezésre allasanak védelmét.

A kozérdekii adatot igényld személy személyes adatnak mindsiilé adatait tartalmazo
papir alapi adathordozokat Adatkezeld az iratkezelés altalanos szabalyai szerint
tarolja és kezeli.

Az iratkezelés Adatkezeld zart teriiletein, védett helyiségeiben torténik.

Az iratokhoz kizarolag Adatkezel0 erre feljogositott munkavallaléi férhetnek hozza.

Adatvédelmi incidensek
adatai:

Hozzaférés korlatozas,
megtagadas indokai:
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